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1. ÚVODNÍ USTANOVENÍ

1.1 Právní základ

Tato směrnice je vydána v souladu s:
- zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů
- paragrafem 120a odst. 1 školského zákona
- vyhláškou č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, ve znění pozdějších předpisů
- školním řádem a dalšími interními předpisy školy

1.2 Účel směrnice

Směrnice vymezuje organizaci, personální složení a činnost školního poradenského pracoviště (dále jen "ŠPP") na Základní škole a Mateřské škole Nečtiny. Cílem je zajistit komplexní poradenskou podporu všem žákům školy, jejich zákonným zástupcům a pedagogickým pracovníkům.

1.3 Rozsah působnosti

Směrnice se vztahuje na všechny pedagogické pracovníky školy, žáky a jejich zákonné zástupce.

2. PERSONÁLNÍ SLOŽENÍ ŠPP

2.1 Členové ŠPP

Školní poradenské pracoviště tvoří:
- Výchovný poradce - Mgr. Šárka Haalová, úvazek 1 hodin týdně určených pro poradenskou činnost, kvalifikace výchovného poradce (dokončování), praxe 10 let
- Školní metodik prevence – p. Šárka Paulová, DiS., praxe 2 roky
2.2 Další pedagogičtí pracovníci zapojení do podpůrného systému

- Asistenti pedagoga - ve dvou třídách, poskytují podporu žákům se speciálními vzdělávacími potřebami

2.3 Vedoucí ŠPP

Vedoucím školního poradenského pracoviště je výchovný poradce, který koordinuje činnost ŠPP a zajišťuje komunikaci s vedením školy, školskými poradenskými zařízeními a dalšími subjekty.

3. HLAVNÍ ČINNOSTI ŠPP

3.1 Poradenské služby pro žáky

- Metodická a koordinační podpora při vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami
- Podpora při řešení výchovných a vzdělávacích obtíží
- Podpora sociálně znevýhodněných žáků

3.2 Poradenské služby pro zákonné zástupce

- Konzultace k vzdělávání a výchově žáků
- Podpora při řešení výchovných a vzdělávacích obtíží
- Informování o možnostech vzdělávání a podpůrných opatřeních
- Zprostředkování kontaktu se školskými poradenskými zařízeními

3.3 Poradenské služby pro pedagogické pracovníky

- Metodická podpora při vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami
- Konzultace k výchovným a vzdělávacím obtížím žáků
- Podpora při tvorbě a realizaci individuálních vzdělávacích plánů
- Metodická podpora v oblasti prevence rizikového chování

3.4 Primární prevence rizikového chování

- Tvorba a realizace minimálního preventivního programu školy
- Koordinace preventivních aktivit ve škole
- Metodická podpora pedagogům v oblasti prevence
- Spolupráce s externími subjekty v oblasti prevence




4. ORGANIZACE ČINNOSTI ŠPP

4.1 Konzultační hodiny

Výchovný poradce a školní metodik prevence jsou k dispozici pro konzultace:
- Výchovný poradce: PO – PÁ, po telefonické/osobní/e-mailové domluvě kdykoli mezi 7.00 hod a 15.00 hod
[bookmark: _Hlk222999061]- Školní metodik prevence: PO – PÁ, po telefonické/osobní/e-mailové domluvě kdykoli mezi 7.00 hod a 15.00 hod

4.2 Porady ŠPP

Členové ŠPP se pravidelně scházejí jedenkrát za čtvrtletí za účelem:
- Vyhodnocení činnosti ŠPP
- Koordinace podpory jednotlivých žáků
- Plánování preventivních aktivit
- Projednání aktuálních případů

O poradách jsou vedeny záznamy, které obsahují přehled projednaných témat a přijatých opatření.

4.3 Komunikace v rámci školy

Vzhledem k charakteru málotřídní školy probíhá komunikace mezi členy ŠPP průběžně. Potřeby jednotlivých žáků jsou konzultovány na:
- Týdenních pracovních poradách - průběžné sdílení informací o žácích vyžadujících podporu
- Pedagogických radách - komplexní projednání situace žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, vyhodnocení účinnosti podpůrných opatření.

4.4 Dokumentace

ŠPP vede následující dokumentaci:
- Záznamy o poskytnutých poradenských službách
- Individuální vzdělávací plány žáků se speciálními vzdělávacími potřebami
- Záznamy z porad ŠPP
- Minimální preventivní program školy
- Přehled žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a aplikovaná podpůrná opatření
- Záznamy o spolupráci se školskými poradenskými zařízeními

Veškerá dokumentace je vedena v souladu s ochranou osobních údajů (GDPR).

5. SPOLUPRÁCE S EXTERNÍMI SUBJEKTY

5.1 Školská poradenská zařízení

ŠPP spolupracuje s těmito školskými poradenskými zařízeními:
- Pedagogicko-psychologická poradna Plzeň-sever - komplexní diagnostika žáků, metodická podpora, preventivní programy realizované ve škole
- Speciálně pedagogické centrum Vejprnická, Plzeň - specializovaná podpora žáků se speciálními vzdělávacími potřebami
- Základní škola a Mateřská škola pro zrakově postižené a vady řeči, Plzeň, Lazaretní 25 - specializovaná podpora žáků se zrakovým postižením a poruchami řeči

5.2 Další subjekty

- Středisko výchovné péče Plzeň - podpora žáků s výchovnými obtížemi a jejich rodin
- Orgán sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD) - v případech ohrožení zájmů dítěte
- Centrum adiktologické prevence - realizace preventivních programů

5.3 Forma spolupráce

Spolupráce zahrnuje:
- Konzultace případů žáků
- Zprostředkování vyšetření v poradenských zařízeních
- Realizace doporučených podpůrných opatření
- Účast na metodických setkáních
- Konzultace preventivních aktivit

6. PRÁVA A POVINNOSTI

6.1 Práva žáků a zákonných zástupců

Žáci a jejich zákonní zástupci mají právo:
- Na poskytování poradenských služeb školním poradenským pracovištěm
- Na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání
- Na ochranu osobních údajů
- Odmítnout poskytování poradenských služeb (s výjimkou zákonem stanovených případů)
- Na zprostředkování kontaktu se školským poradenským zařízením

6.2 Povinnosti členů ŠPP

Členové ŠPP jsou povinni:
- Poskytovat poradenské služby v souladu s právními předpisy a touto směrnicí
- Zachovávat mlčenlivost o osobních údajích žáků a jejich rodin
- Vést stanovenou dokumentaci
- Spolupracovat s pedagogy, zákonnými zástupci a školskými poradenskými zařízeními


6.3 Povinnosti pedagogických pracovníků

Všichni pedagogičtí pracovníci jsou povinni:
- Spolupracovat s ŠPP při poskytování podpory žákům
- Realizovat doporučená podpůrná opatření
- Informovat ŠPP o žácích, kteří vyžadují zvýšenou podporu
- Účastnit se konzultací k podpoře žáků

7. PREVENCE RIZIKOVÉHO CHOVÁNÍ

7.1 Minimální preventivní program

Školní metodik prevence ve spolupráci s výchovným poradcem a vedením školy zpracovává a realizuje minimální preventivní program školy, který je každoročně aktualizován.

7.2 Preventivní aktivity

Škola realizuje preventivní programy minimálně jedenkrát měsíčně s využitím metodiky "Třída plná pohody" a ve spolupráci s externími subjekty (např. Centrum adiktologické prevence).

7.3 Intervence při rizikových projevech

V případě zjištění rizikového chování žáka postupuje škola podle intervenčního plánu, který je součástí minimálního preventivního programu.

8. HODNOCENÍ ČINNOSTI ŠPP

Činnost ŠPP je pravidelně vyhodnocována na:
- Čtvrtletních poradách ŠPP
- Pedagogických radách
- Výroční zprávě o činnosti školy

Hodnocení zahrnuje:
- Počet poskytnutých poradenských služeb
- Počet žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a aplikovaných podpůrných opatření
- Realizované preventivní aktivity
- Spolupráci s externími subjekty
- Zpětnou vazbu od žáků, zákonných zástupců a pedagogů

9. MATEŘSKÁ ŠKOLA
Činnost školního poradenského pracoviště v mateřské škole zajišťují učitelky mateřské školy, které v rámci své pedagogické práce průběžně sledují vývoj a individuální potřeby každého dítěte. Provádějí soustavnou pedagogickou diagnostiku, identifikují děti vyžadující zvýšenou podporu a v případě potřeby zprostředkovávají spolupráci se školskými poradenskými zařízeními. O svých zjištěních informují zákonné zástupce a konzultují je s vedením školy.

10. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

10.1 Účinnost

Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 1. ledna 2026.

10.2 Revize

Směrnice je pravidelně revidována, minimálně jedenkrát za tři roky, nebo při změně legislativy či personálního složení ŠPP.

10.3 Seznámení

S touto směrnicí byli seznámeni všichni pedagogičtí pracovníci školy dne 26.1.2026 na pedagogické radě, zákonní zástupci žáků jsou o existenci směrnice informováni prostřednictvím webových stránek školy.

Přílohy směrnice

Příloha č. 1: Kontaktní údaje členů ŠPP
Příloha č. 2: Kontaktní údaje spolupracujících subjektů
Příloha č. 3: Vzor záznamu o poskytnutí poradenské služby





                                                                                                             Mgr. Šárka Haalová
                                                                                                                  ředitelka školy
